Zarzadzenie nr 3/R/XL
Przewodniczgcego Naczelnego Sadu Harcerskiego ZHP
z dnia 1 stycznia 2020 r.

w sprawie sposobu oznaczania dokumentacji sagdéw harcerskich

Na podstawie § 22 ust. 3 Regulaminu sadéw harcerskich ZHP (uchwata NSH ZHP Nr 21/XL

z dnia 7.08.2019 r.) zarzadza si¢ co nastepuje:

1.

§1

Akta sadow harcerskich 1 prowadzona korespondencj¢ oznacza si¢ symbolami 1
numerami wedlug nastepujacego wzoru:

SSH/GA/PR/ROK

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

SSH - symbol sadu harcerskiego,

GA - grupa akt,

PR - pozycja rejestru,

ROK - rok kalendarzowy (4 cyfry), w ktérym sporzadzono pierwszy dokument z dane;j
pozycji rejestru.

Dla oznaczenia sadu harcerskiego prowadzacego sprawe uzywa si¢ nast¢pujacych
symboli:

1) NSH - Naczelny Sad harcerski ZHP,

2) SHCh - sad harcerski choragwi,

3) SHH - sad harcerski hufca.

Akta sadéw harcerskich prowadzone sa w grupach i1 oznaczane nast¢pujacymi

symbolami:

1) P — dokumentacja posiedzeh sadu oraz korespondencja zwigzana z tymi
posiedzeniami,

2) U - akta dotyczace wnioskow o przeprowadzenie postepowan ugodowych — takze jesli
postepowanie nie zostato wszczete,

3) I - akta dotyczace wnioskéw o ukaranie (postepowan dyscyplinarnych, prowadzonych
w [ instancji) — takze jesli postepowanie nie zostalo wszczgte,

4) II - akta dotyczagce odwotan od orzeczen sadéw harcerskich (postgpowan
dyscyplinarnych prowadzonych w II instancji) — takze jesli wydano postanowienie o
odmowie przyjecia odwotlania,

5) O-U - akta dotyczace odwotan od decyzji o ukaraniu,



6) O-Z — akta dotyczace odwotan od decyzji o zawieszeniu w prawach cztonka ZHP lub
w pehnieniu okreslonych funkcji w ZHP,

7) O-SI — akta dotyczace odwotan od decyzji w sprawie zaliczenia stuzby instruktorskiej,

8) O-S — akta dotyczace odwotan od decyzji o skresleniu z listy cztonkéw ZHP,

9) ZP - akta dotyczgce zazalen na postanowienia,

10) WS — dokumentacja dotyczaca wykladni Statutu ZHP przez Naczelny Sad Harcerski,

11) Og — dokumentacja dziatalnosci pozaorzeczniczej i korespondencja ogdélna sadu.

4. Dla kazdej grupy akt prowadzi si¢ odrebny rejestr, oznaczajac pozycje rejestru kolejnymi
numerami, przy czym:
1) jeden numer w grupie P nadaje si¢ catej dokumentacji jednego posiedzenia sadu,
2) jeden numer nadaje si¢ catej dokumentacji dotyczacej jednej sprawy z grupy U, I, II,
0O-U, O-Z, O-SI, OS, WS,
3) w grupie Og nadaje si¢ kazdej sprawie odrebny numer.

5. Jezeli w trakcie prowadzonego postgpowania nastgpuje zmiana charakteru sprawy,
skutkujaca koniecznoscig okreslenia innej grupy akt dla tej sprawy albo w wyniku
potaczenia kilku spraw konieczno$¢ nadania nowej pozycji rejestru — akta sprawy
oznacza si¢ ponownie z zachowaniem zasad okreslonych w ust. 1-4.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przewodniczacy NSH ZHP

(-) hm. Krzysztof Pater



